Na temelju €lanka 100. Statuta Osnovne Skole Josipa Badali¢a, Graberje Ivanicko, Zagrebadka 11, a sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)
ravnateljica Skole donijela je dana 1.2.2016. godine

Proceduru pracdenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne $kole Josipa Badalica ( u daljnjem tekstu: Skola) te
propisuje procedura, odnosno natin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihodi od skolske kuhinje.
Clanak 2.
Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 - ] 3 . 3 5
[ 1 Dostava podataka Tajnistvo Ugovor Tijekom godine
Ratunovodstyu
potrebnih za izdavanje
. | ra¢una/uplatnice _

2 lzrada ratuna/uplatnice | Ratunovodstyvo Raéun/Uplatnica Tijekom godine |
3 Ovjera i potpis rafuna Ravnatel Radun 2 dana od izrade rafuna
|4 Slanje izlaznog ratuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere '
3 Unos podataka u Ratunovodstvo Knjiga lzlaznih rafuna, Unutar mjeseca na koji

sustav I Glavna knjiga se ratun adnosi
{knjiZenje izlaznih
| rafunaj _ il !
7 Evidentiranje napladenih | Rafunovedstvo Knjiga izlaznih rafuna, | Mjesedno
. prihoda ) | Glavna knjiga |
a Pracenje naplate prihoda | Radunovodstvo lzvadak po poslovnom Mjcseéno !
(analitika) radunu/Blagajnicki
_ | izvjedtaj-uplamice
| 9 Utvrdivanje stanja Ratunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjeseéno
dospjelih i nenaplacenih Lista dufnika
| potraZivanja,/prihoda _ )
10 Upozoravanje (usmenn] | Razrednik/ Zahiljetka (datum, ime | Tijekom godine
| Ratunovodstvo osobe, razlog neplacanja)
11 lzdavanje pisane Ratunovodstvo Opomena | Tijekom godine
opomene (1,2,3)
12 Donofenje odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati Tijelkom godine
prisilnoj naplati potraZivanja
. potrafivanja = |
[ 13. Ovrha-prisilna naplata Tajnistva Owvrini postupak kod 15 dana nakon
potraZivanja u skladu s javnog biljeznika donofenja Odluke
i Ovrinim zakonom 4
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja pe osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.)




Clanak 4.
Nakon 5to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome abavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te se pokrece ovrini postupak kod javnog
biljeznika.
Ovrdni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeem postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
| br. | _ e Ll
1 2 3 | 4 5
1 Utvrdivanje Ratunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
knjigovodsovenog stanja potrazivanja

dufnika/prikupljanje
podataka o poslovnom

ratunu ili imovinskom
| stanju__ |
2 | Prikupljanje Rafunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili | Prije zastare
dokumentacije za ra¢uni/ obraéun kama- potraZivania
L ovrini postupak | ta/opomena s povratnicom ) |
3 | lzrada prijedloga za Ratunovodstve/ | Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva [2)
ovrhu Tajnistvo Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljeZniku postupka
4 Dvjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Opéinskom
prijedloga za ovrhu _ | sudu ili javnom biljedniku :
5 Dostava prijedloga za Tajnitvo Knjiga izlazne postec Najlasnije dva (2]
ovrhu Opéinskom suduy dana od izrade
. ili javnom biljezniku _ prijedioga
G Dostava pravomaocnih Ratunovodstvo Pravomodno rjggenje MNajkasnije dva (2) l
riedenja o ovrsi FINI dana od primitka
| pravomocnih _
| | _ lrjesena |

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka nadleZnog tijela {odluke suda i
sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vafedim zakonskom propisima, da
potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, potrazivanja ¢e se djelomi¢no ili u potpunosti otpisati temeljem
donesenih akata osnivaca ustanove. Odluku o otpisu donosi ravnateljica.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mijera iz ¢lanka 4. ove Procedure radi
izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnateljica ustanove moze Skolskom odboru podnijeti prijedlog
za djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja. U ovom slu¢aju odluku donosi Skolski edbar Skole.

Clanak 6.
Voditelj ratunovodstva, tajnik duZni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate potrazivanja
svatko iz svog djelokruga.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ce se na mreznim stranicama Skole.
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